]
mﬂ Informace k datovym schrankam spolecenstvi vlastnika

sSCMBD

Vazeni ¢lenové,

zakonem ¢&. 261/2021 Sb., ktery novelizoval zakon ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd (ddle také jen
»ZDatSchr" — k dispozici zde: https://www.scmbd.cz/file/490/) dochazi od 1.1.2023 ke zfizeni
datovych schranek (dale jen ,DS") mimo jiné pro vSechny pravnické osoby evidované ve
verejném rejstriku. DS budou od jejich zprovoznéni SVJ povinna vyuZzivat a nemaji moznost
se této povinnosti vyhnout (znepfistupnit DS).

I. Co je DS?

DS je elektronickym GloZi$tém zfizenym a spravovanym Ministerstvem vnitra CR
(dale jen ,Ministerstvo") a provozovanym Ceskou postou, a.s., které je uréeno k
dorucovani dokumentd organy verejné moci vici SVJ, k provadéni ukont SVJ vici organdim
vefejné moci a k dodavani dokumentl mezi SV] a dalSimi fyzickymi nebo pravnickymi
osobami. Nejde tedy o zvlastni druh mailové schranky!

Dokumenty dodavané prostfednictvim DS maji formu datové zpravy. Datova
zprava se sklada z obalky s identifikacnimi Udaji odesilatele a adresata a informaci o
okamZiku dodani a doruceni a dale z prilohy, ktera obsahuje vlastni zpravu.

Kazda DS je identifikovana unikatni kombinaci pismen a Cislic - identifikatorem,
ktery umoznuje vyhledat drzitele DS.

I1. Jaké vyhody ma DS?

Vyhodou DS je rychlost dodani zprav oproti zasilani doporucenou postou, nebot’
zprava je dodana — prijata do DS adresata v podstaté okamzité. DalSimi vyhodami jsou
pohodIinost, spolehlivost spocivajici ve statem garantovém dodani a zabezpeceni systému
DS, prokazatelnost odeslani a ovérena totoznost drzitele DS. Odesilajici osoba ziska
dorucenku potvrzujici odeslani pisemnosti adresatovi a uplatni se rovnéz fikce doruceni
za podminek uvedenych nize pod bodem IX. Zasadni je také cena. Pristup do DS je mozny
kdykoli a odkudkoli (pfes mobilni telefon, z ciziny...).

III1. Kolik stoji zasilani zprav pres DS?

Dodavani zprav organlim vefejné moci je bezplatné, zpravy pro soukromé subjekty
(jiné pravnické nebo fyzické osoby) jsou zpoplatnény castkou 10,- K€ (tato cena plati od
1.1.2023). Tyto zpravy pro soukromé osoby se oznacuji jako ,postovni datové zpravy".
Cenu postovnich datovych zprav je mozné hradit kreditnim systémem (podrobnosti zde:
https://www.kredit-ds.cz/apdk web/payment.html) nebo tzv. ,na smlouvu", kdy si sluzbu
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zasilani postovnich datovych zprav a zplsob fakturace aktivujete pres DS. Oba zplsoby
hrazeni nakladd na poStovni datové zpravy Ize kombinovat.

Jestlize odesilate postovni datové zpravy na smlouvu, mlzete hradit odesilani zprav i
z jinych DS (takze BD miZe na svoji smlouvu hradit odesilani zprav z DS spravovanych SVJ] a
nasledné jim sluzbu prefakturovat). Takové datové zpravy jsou oznacované jako ,dotované"
datové zpravy — podrobnosti zde: https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/82.html.

MUzete také zfidit urcité DS dotaci datovych zprav z ni odesilanych. Tuto dotaci (napf.
kdyZ zpravy odesilané z DS SVJ hradi BD) mizete omezit uritou Ihdtou nebo maximalnim
poctem zprav, které se oznacuji jako dotované datové zpravy. I to je moznost, jak hradit
z Uctu BD datové zpravy zasilané z DS jim spravovaného SVJ.

IV. Kdy se zfFizuje DS pro SVJ?

DS pro SV] zfidi Ministerstvo nejpozdéji do 31.3.2023. Ministerstvo zfizuje DS
postupné vSem pravnickym osobam zapsanym ve verejném rejstfiku, které dosud DS
ziizenou nemaji.

V. Od kdy DS zrizena pro SV] ,funguje"?

DS je spusténa pro fungovani prvnim prihlasenim osoby, které byla zfizena,
v pripadé SV] pljde o piihlaseni predsedy nebo clena vyboru SVJ. Jestlize se zadna z téchto
osob neprihlasi, dojde ke spusténi DS patnactym dnem po dni doruceni pristupovych
udajd. ZDatSchr hovofi o ,zpfistupnéni* DS.

VI. Jak se Ize do DS prihlasit?

Prihlaseni do DS je mozné na této adrse: https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/.
Pristupové Udaje do DS se zasilaji bezplatné (§ 28 ZDatSchr). Pristupové Udaje jsou tvoreny
uzivatelskym jménem a pristupovym heslem. Uzivatelské jméno je jedinecné pro kazdou
osobu. Pristupové heslo je tfeba po prvnim prihlaseni zménit, protoze funguje max. pro 5
prihlaseni.

Prihlaseni do DS se provadi elektronicky nékterym z téchto zplsob(:

- identitou obc¢ana (fyzické osoby — napr. eObc¢anka, bankovni identita)

- jménem a heslem (zaslanym postou)

- Mobilnim klicem (aplikace v chytrém telefonu umoznuje pfistup do vice DS)
- pomoci sms autentizace (sms kdd — Ize aktivovat v nastaveni DS)

- autentizacnim certifikatem (napr. USB token, Cipova karta — instalace v PC)

Vice DS je mozno spravovat také pres rlizné aplikace slouzici pro spravu domu.
Zdarma Ize wvyuzit napt. aplikaci ,Datovka® od CZ.NIC - dostupné zde:
https://www.datovka.cz/cs/.
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VII. Kdo ma do DS pristup a jak Ize zridit pristup pro dalsi osoby?

Do DS ma pristup osoba, které byla DS zfizena (tj. ¢lenové statutarniho organu SVJ).
Kazdy ze ¢lend statutarniho organu ma jedineCna pristupova prava a tato by nemél predavat
nikomu jinému. V zaznamech DS by byly vsSechny U(kony, které by byly s témito
prihlaSovacimi Udaji provedeny, oznaceny jako vlastni Ukony téchto osob. Vzhledem
k dllezitosti pristupovych udajl (moznost cinit Ukony v DS a zplsobit doruceni datové
zpravy) je nutné vzdy kontrolovat, zda pristupové udaje byly zruseny osobé, ktera jiz neni
¢lenem statutarniho organu SVJ!

Pokud ma DS obsluhovat nékdo jiny, mél by ziskat vlastni pristupové Udaje. Jednou
z moznosti je poveérit obsluhou DS fyzickou osobu — povérenou osobu. Druhou moznosti je
urCeni administratora, coZ je opét fyzickd osoba, kterd ziska pravo sama zfizovat dalSi
povéreni osoby a pridélovat jim rozsah opravnéni pristupu ke zpravam.

Vsimnéme si, Ze povéfenou osobou nebo administratorem nem{ze byt BD, nebot’ je
osobou pravnickou. Pokud tedy BD uzavird s SVJ smlouvu o obsluze DS, bude tyto cinnosti
vykonavat prostrednictvim povérené fyzické osoby.

Pristup jinym osobam lze zfidit témito zplsoby:

- nejjednodussim zplsobem je nastaveni pfimo v DS (,uZivatelé® — volba ,Novy
uzivatel") s vyuZitim pristupovych Udajd statutarniho organu SVJ;

- 0sobné na Czech POINTU;

- pisemné na zakladé Zadosti adresované Ministerstvu vnitra CR, Nad Stolou 936/3, P.

0. BOX 21, Praha 7, 170 34 nebo

- elektronickou postou na adrese posta@mvcr.cz.

74da-li o zfizeni pristupovych opravnéni SVJ, musi doloZit Zadost s rozsahem
zfizovaného opravnéni podepsanou s urednim ovérenim nebo zarucenym elektronickym
podpisem. Pokud by o pristup zadala pfimo povérena osoba nebo administrator, musela by
dolozit plnou moc s rozsahem opravnéni (rovnéz s ovérenymi podpisy). Vzor plné moci
k dispozici v e-knihovné: https://www.scmbd.cz/file/555/.

Nasledné jsou vygenerovany pristupové Udaje, které jsou povérené osobé€ nebo
administratorovi doruceny do jeji DS nebo na uvedenou adresu.

VIII. K cemu se DS vyuziva?

Organy verejné moci vyuzivaji DS k dorucovani dokumentu SVJ, pokud nedorucuji na
misté nebo verejnou vyhlaskou (§ 17 odst. 1 ZDatSchr).

Rovnéz mize SVJ vyuzit DS k dorucovani dokumentl organlim verejné moci. Jestlize
SV] ucini akon prostrednictvim DS, ma takovy ukon stejné Gcinky, jako ukon
ucinény pisemné a podepsany (to neplati, pokud jiny pravni predpis nebo predpis SVJ
vyzaduje spolecny ukon vice osob — v takovém pripadé je nutno pouzit pfi zasilani
dokumentu prostrednictvim DS zaruceny elektronicky podpis, a proto jsou v praxi takové
ukony predkladany organdim verejné moci v listinné podobé) — viz § 18 ZDatSchr.



mailto:posta@mvcr.cz

DS dale slouzi k tomu, aby si fyzické a pravnické osoby dodavaly dokumenty mezi
sebou — prostrednictvim postovni datové zpravy. Timto zplsobem Ize zasilat cokoli — faktury,
upominky, objednavky, smlouvy, vylctovani apod. Fyzickd osoba mize pozadat o
znepristupnéni své DS pro dodani dokumentl z DS jiné osoby, pravnicka osoba véetné SVJ
takovou moznost nema.

IX. Kdy je dorucen dokument v DS?

Dokument, ktery byl dodan do DS, je dorucen okamzikem, kdy se do DS prihlasi
osoba, ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodanému dokumentu.
Neprihlasi-li se takova osoba do DS ve Ihité 10 dnéi ode dne, kdy byl dokument dodan
do DS, povazuje se tento dokument za doruceny poslednim dnem této Ihiity. To neplati, je-li
vylouc¢eno nahradni doruceni (napf. platebni rozkaz) — v takovém pripadé se nevyzvednuta
zasilka nepovaZzuje za dorucenou a v pripadé dorucovani postou se nevklada do schranky, ale
vraci se zpét odesilateli (viz § 17 odst. 3 a 4 ZDatSchr).

Okamzik doruceni je stejny, at’ uz se jedna o dorucovani dokumentd organl verejné
moci nebo dorucovani dokumentl jinych pravnickych nebo fyzickych osob.

Timto okamzZikem zacina béh pfislusnych Ihdt.

V pripadé, ze je dorucovano organu verejné moci, je podani prostfednictvim DS
doruceno okamzikem dodani datové zpravy do DS organu verejné moci (bez ohledu
na prihlaseni jejich zaméstnancl) - viz také Usneseni Nejvyssiho spravniho soudu ze dne 15. 7.
2010 ve véci sp.zn. 9 Afs 28/2010.

X. Jak zjistim, Ze byl do DS dorucen dokument?

Doruceni dokumentu do DS zjistim:
- prihlasenim do DS nebo
- nastavenim notifikace na e-mailovou adresu (zdarma) nebo na telefonni Cislo pres
sms (zpoplatnéno Castkou 3,- KC vCetné DPH, platba je soucasti vyuctovani mobilniho
operatora nebo se strhava z kreditu v DS). Notifikace se nastavuje pfimo v DS pouze
najednou pro 300 sms.

XI. Jak dlouho ziistavaji dokumenty v DS?

Dokumenty nezlstavaji v DS neomezené. V DS zlstavaji po dobu 10 let pouze obalky
datovych zprav s informacemi o odesilateli, prijemci, Udajich o odeslani, prijeti a doruceni.
Samotny obsah zpravy (pfipojené dokumenty) se z DS vymaze 90 dnl od jejich doruceni.
Pokud se do DS nikdo nepfihlasi, bude dokument vymazan po uplynuti 3 let od jeho dodani
do DS.

Lze aktivovat sluzbu ,datovy trezor" na https://www.datovy-trezor.cz/, ktera
umozni uchovavani zprav vcetné priloh pfimo v DS i po uplynuti doby 90 dnli. Cena za sluzbu
je zavisla na poctu zprav, od 120,- K¢ rocné véetné DPH za uchovani 20 zprav az po 29.500,-
K¢ rocné za uchovani 5.000 zprav. Zfizeni sluzby datového trezoru miZe odstranit potfebu
archivace datovych zprav. Platby za vyuziti sluzby datového trezoru mohou probihat na
zakladé smlouvy (od 100 datovych zprav) nebo s vyuzitim kreditniho systému (i v mensim
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poctu 20 nebo 50 zprav). V pripadé vyuziti kreditniho systému je tfeba si uvédomit, ze
nestaci uhrazeni kreditu, ale sluzbu datového trezoru je nutno v DS aktivovat.

Kazdému SV1J je pfi zfizeni DS nastaven zkusebni provoz datového trezoru o kapacité
500 zprav zdarma po dobu 6 mésicl od zalozeni DS.

XI1I. Je povinnosti SV] komunikovat s urady prostrednictvim DS?

SVJ ma moznost cinit Ukony v{ci organdim verejné moci prostrednictvim DS, pokud to
neni vylou¢eno povahou tohoto Ukonu. Je vSak zcela na Gvaze SVJ, zda této moznosti
vyuzije, ukon ucini v listinné podobé nebo predlozi podani osobné. Komunikace s Urady
prostrednictvim DS je pro SVJ] vyhodnd, nebot’ je zdarma a ma vahu doporuceného dopisu
do vlastnich rukou.

Timto zpldsobem Ize podavat také navrhy souddm vcetné Zalob, doplnéni podani a
opravnych prostfedkd. Pozor vSak na to, Ze prostfednictvim DS nelze podat navrh na vydani
elektronického platebniho rozkazu. Tato moznost je dana pouze prostrednictvim portalu
www.justice.cz pres e-podatelnu se zaru¢enym elektronickym podpisem! Pokud by byl navrh
podan pres DS, povazoval by se za bézny navrh na vydani platebniho rozkazu, coz ma vliv na
vySi soudniho poplatku.

Stale se v praxi vyuZziva osobniho podani zejména tehdy, obsahuje-li pravni Ukon vice
listin a bylo by financné narocné konvertovat je do elektronické podoby nebo tehdy,
presahoval-li by dokument povolenou kapacitu zprav v DS. To se tyka zejména podani vici
katastru nemovitosti nebo verejnému rejstriku.

Vyjimkou z dobrovolnosti je komunikace se spravcem dané (viz § 72 odst. 6
danového radu). Pokud ma SVJ] DS, je povinno cinit formularové podani pouze elektronicky
s vyuzitim dalkového pristupu ve formatu a strukture zverejnéné spravcem dan€, a to
datovou zpravou odeslanou nékterym ze zplsobl uvedenych v § 71 odst. 1 darového fadu:

(i) datova zprava bude podepsana zarucenym elektronickym podpisem,

(ii) identita podatele bude ovérena zplsobem, kterym se Ize pfihlasit do jeho DS,

(i)  datova zprava bude zaslana s vyuzitim pristupu se zarucenou identitou nebo

(iv)  datova zprava bude zaslana prostrednictvim darnové informacni schranky.

XIII. Jakym zplisobem mohu dokumenty v DS archivovat.

Archivace je mozna primo v DS v pripadé, Ze si priplatite za sluzbu ,,datovy trezor".

Jinak Ize archivovat dokumenty stazenim z DS. OvSem pozor — stazeni ve formatu
»-pdf* ma vahu prosté kopie dokumentu. Pokud chcete archivovat original, musite dokument
stahnout ve formatu ,.zfo" — ten obsahuje i veSkera data, kterymi Ize prokazat pravost
dokumentu a ma tedy vahu originalu.

XIV. Mohu prevést dokument z DS v elektronické podobé do podoby listinné?

Ano, takovému prevedeni dokumentu do listinné podoby se fika konverze (§ 22
ZDatSchr). Nestadi vSak pouhé vytisténi dokumentu — pouhy tisk ma vahu prosté kopie.
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K Uplnému prevedeni do listinné podoby se vyZaduje pripojeni dolozky kontaktniho mista
verejné spravy (Czech POINT) nebo advokata. Subjekt provadéjici konverzi ovéruje platnost
kvalifikovaného elektronického casového razitka, uznavaného elektronického podpisu a
integritu elektronického dokumentu. Za konverzi se plati poplatek 30,- K¢ za kazdou
zapocatou stranku.

Konverzi Ize provést i v opacném smeéru — z listinné podoby do podoby elektronické.

Pro konverze dokument( z listinné do elektronické podoby a naopak plati néktera
pravidla obdobna jako pfi ovérovani kopii listin (u notare nebo na CzechPOINTu).

Konverzi dokumentu z elektronické podoby do podoby listinné Ize provést pres DS
odeslanim ke konverzi, kdy se vygeneruje kdd, s nimz mize byt na CzechPOINTu dokument
vytistén a orazitkovan. Platnost kodu je 30 dni.

XV. Je omezena velikost zasilanych zprav?

Velikost zpravy a typ formatu prilohy jsou stanoveny ve vyhlasce ¢. 194/2009 Sb. o
stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho systému datovych schranek.
Maximalni velikost datové zpravy cini 20 MB.

XVI. Mohou treti osoby zjistit identifikator DS, ktera byla zfizena pro SVJ?

Ano, Ministerstvo vede verejny seznam osob, které maji zfizenu a zpfistupnénu DS.
Tento seznam je dostupny zde: https://www.mojedatovaschranka.cz/sds/. O likvidaci udajl
vtomto seznamu mohou pozadat pouze fyzické osoby, které jsou drziteli zfizené a
zpristupnéné DS. SVJ] takovou moznost nema, proto identifikator jeho DS mize zjistit jakakoli
jina osoba.

XVII. Lze DS znepfristupnit?

Po dobu existence SVJ DS znepristupnit nelze. Znepristupnéni provadi Ministerstvo ke
dni vymazu SVJ z verejného rejstriku, tj. zaroven se zanikem existence SVJ.

XVIII. Jak Ize podavat Zadosti a oznameni souvisejici s DS?

Zadosti a ozndmeni Ize podat Ministerstvu vnitra CR, Nad Stolou 936/3, P. O. BOX 21,
Praha 7, 170 34, elektronickou poStou na adrese posta@mvcr.cz nebo na kontaktnich
mistech verejné spravy (CzechPOINT).

avwvs

V pfipadé nejasnosti nebo obtizi pri obsluze DS je mozné obracet se v pracovnich
dnech mezi 8:00 a 18:00 na infolinku Ministerstva vnitra CR 954 200 200.
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Predpisy:
e zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd

v

o Vyhldska c. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provddeni autorizované konverze
dokumenti

o Vwyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho
systému datovych schranek

Provozni rad datovych schranek: https://www.mvcr.cz » soubor » provozni-rad-isds-pdf

Zpracovano dne 26.1.2023
Mgr. Katefina Horakova, legislativné-pravni oddéleni SCMBD



